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Oggetto:  Ulteriori raccomandazioni procedurali e istruzioni operative per gli scrutini finali
—a.s. 2025/2026

In vista dei prossimi scrutini di fine anno scolastico, si trasmettono di seguito alcune importanti
precisazioni procedurali e istruzioni operative volte a garantire 1’omogeneita, la precisione ¢ la
massima puntualita nelle operazioni di scrutinio.

1. Caricamento Voti e Selezione del Periodo Corretto

Prima di procedere al calcolo della media dei voti sul registro elettronico, si raccomanda a tutti i
docenti di verificare con estrema attenzione che il periodo selezionato sia esclusivamente quello
relativo al secondo quadrimestre (21/01/2026 - 06/06/2026).

Per ottimizzare I'operazione di importazione, i docenti sono invitati a seguire scrupolosamente i
seguenti passaggi all'interno del portale:

Percorso operativo: scrutinio => Caricamento voti => Classe = Scrutinio finale =
Azioni = Importa voti = Periodo: dal 21/01/2026 al 06/06/2026

2. Monitoraggio delle Assenze e Limite del 25%

Si ricorda che la validita dell'anno scolastico € subordinata alla frequenza di almeno tre quarti
dell'orario annuale personalizzato.

A tal proposito, ciascun Coordinatore di Classe ha a disposizione sul registro la funzione specifica
"0 di assenze' quest’anno presente anche nella schermata del tabellone. Attraverso questo
strumento, il coordinatore dovra verificare la posizione di ogni studente per individuare
tempestivamente I'eventuale superamento del tetto del 25% di ore di assenza. L’elemento probante
di cui tener conto, per ovviare a qualsiasi eventuale difformita rispetto al dato relativo al totale ore
previste (anche in ragione della presenza di classi articolate), é: il TOTALE ORE ASSENZA.
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Si riporta di seguito il numero di ore di assenza oltre il quale I’anno non risulta valido:

MONTE ORE PER LA NUMERO DI ORE DI
VALIDITA” ANNO ASSENZE OLTRE IL QUALE
INDIRIZZO DI STUDI MONTE ORE ANNUALE SCOLASTICO SI COMPROMETTE LA

VALIDITA’ DELIANNO

PROF. SERALE 739 554 185
ARTISTICO SERALE 809 606 203
PROF. DIURNO 1056 792 264
QUINQUENNALE

PROF. DIURNO 1155 867 288
QUADRIENNALE

BIENNIO ARTISTICO 1122 841 280
TRIENNIO ARTISTICO 1155 867 288
MUSICALE 1056 792 264

Qualora si riscontri il superamento di tale limite, I'ammissione alla classe successiva o all'Esame di
Stato sara deliberata dal Consiglio di Classe solo ed esclusivamente applicando le deroghe
previste, gia deliberate dal Collegio dei Docenti dello scorso mese di maggio.

Tali deroghe dovranno essere suffragate da idonea documentazione da mettere agli atti.
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